SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THCS&THPT QUANG LA Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic
86: 375/KH-THCS&THPTQL Ha Long, ngay 18 thang 08 nam 2025
KE HOACH

Trién khai thi hanh Luit Luu trir va cic vin ban quy dinh chi tiét thi hanh
Luit Luu trir trong Truong THCS&THPT Quéng La

Thyuc hién Luat Luu trtr nam 2024; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 cua Chinh phii vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir; Ké
hoach s 187/KH-UBND ngay 17/7/2025 caa UBND tinh Quang Ninh vé Trién
khai thi hanh Luat Luu trtt va cac van ban quy dinh chi tiét thi hanh Luét Luu
trit trén dia ban tinh Quang Ninh; Ké hoach s6 2039/KH-SGDPT ngay
09/8/2025 clia S& Gido duc va Dao tao Quang Ninh vé Trién khai thi hanh Luat
Luu trit va cac vian ban quy dinh chi tiét thi hanh Luat Luu trit trong nganh Gido
duc va Dao tao tinh Quang Ninh.

Truong THCS&THPT Quang La ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh
Luat Luu tr&r va cac van ban quy dinh chi tiét thi hanh Luét Luu trir trong nha
truong, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU
1. Muc dich

- Pam bao trién khai kip thoi, théng nhat va hiéu qua Luat Luu trir 2024
va céac van ban quy dinh chi tiét trong nha truong.

- Nang cao nhan thtrc, trach nhiém cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong
trong nha truong vé cong tac van thu, luu trir.

- Xac dinh 13 trach nhiém, 19 trinh thuc hién va co ché phdi hop trong to
churc thi hanh Luat.

2. Yéu cau

- Trién khai thuc hién nghiém tuc, hiéu qua, dung tién do theo chi dao
cua Uy ban nhan dan tinh, S& Gido duc va Pao tao Quang Ninh. Bdo dam su
chi dao thong nhat trong nha truong.

- Cong tac luu trit phai dugc gan két véi qué trinh chuyén doi so, cai cach
hanh chinh va tng dung cong ngh¢ thong tin.

- C6 su phoi hop chét ché gitra cac bd phan, doan thé, t6 chuyén mon va
can bg, gido vién, nhan vién trong trién khai nhiém vu luu trit.

- Noi1 dung trién khai gan véi vai tro, trach nhiém cua truéng cac bo phan,
doan thé trong viéc thuc hién nhiém vuy.
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- Thuong xuyén kiém tra, don déc, giai quyét kip thoi kho khan, vudng
mac trong qua trinh thuc hién.

II. NOI DUNG

1. Cong tac linh dao, chi dao, tuyén truyén ning cao nhan thic vé
Luat luu trir

- Bang tai, cap nhat toan van ndi1 dung Luat va cac van ban quy dinh chi
tiét thi hanh Luat trén Cong/Trang thong tin dién tir cua nha truong va cac hinh
thirc phu hop dé can bo, vién chuc, ngudi lao dong dé ti€p can, khai thac, s
dung.

- T chic phé) bién, quan tri¢t Luat Luu triv nham nang cao nhan thirc cua
can bg, vién churc, nhan vién nganh gido duc vé Ké hoach s6 2039/KH-SGDDT.

2. XAy dung, ban hanh vin ban trién khai thue hién cong tac vin thu,
luu trir

Tap trung ra soét, sira d6i bo sung, ban hanh cic van ban lién quan dén
Luat Luu trit thudc tham quyén quan 1y nha nude, pht hop vai tinh hinh thuc té
cua co quan, don vi nhu: Danh muc hd so cla co quan; thyc hién lap ho so, giao
nop hd so vao Luu trix co quan, lya chon, théng ké ho so tai liéu vinh vién nop
Iuu vao Luu trit lich su...

3. Trién khai thuwc hién cic nhiém vu cu thé
a) Thuc hién chinh ly, thu ndp hd so, tai liéu vao Luu trir

- B6 phan Van thu luu trit ¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc chinh ly
hd so, xac dinh gia tri tai liéu theo diang quy dinh cua Luat Luu trit ndm 2011
(van con hiéu luc cho dén khi c6 van ban thay thé cu thé) va Piéu 65 cua Luat
Luu trir nam 2024.

- P6i v6i nhitng hd so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong c6 gia
trj bao quan vinh vién, can phai 1ap ho so dy du, chinh 1y khoa hoc va thuc hién
thu nop vao Luu trir hd so ciia Nha trudng theo dung thoi han va quy trinh dugc
quy dinh.

b) Thuc hién nghiép vu luu trir tai li€u

- Chu dong to chirc s6 hoa tai liéu luu trir theo tiéu chuan k¥ thuat nham
dam bao vi¢c thu ndp, quan ly, bdo quan va khai thac st dung tai li¢u luu triv
dién tir dugc thuc hién hi€u qua, dong bd va dung quy dinh.

- Thuc hién dﬁy da cac nghiép vu luu trir nhu: phan loai, l1ap ho so, quan
1y tai li¢u co6 thoi han bado quan theo quy dinh hién hanh.

- Thuong xuyén td chirc khai thac va sir dung tai liéu luu trir phuc vu yéu
cau cong tac chuyén mon va nghién ctru, dong thot phat huy gia tri lich su, phap



1y va thyc tién cta tai liéu luu trir.

- Bam bao thyc hién vié¢c thu nop d?ly du, dung thoi han céc ho so, tai liéu
c6 gid tr1 vinh vién vao Luu trir ho so ciia nha truong.

¢) Thue hi¢n ra soat, gidi mat tai liéu (néu co)

- T6 chirc ra soat toan bd ho so, tai lidu co dong d4u mat dang duoc luu
trir tai don vi.

- Lap danh muyc tai li¢u theo tirng mic do mat (Mat, T6i mat, Tuy¢t mat),
dong thoi thong ké, danh gia thoi han bao vé bi mat nha nudce.

- Thyc hién viéc gidi mat tai liéu theo dung trinh ty, thu tuc dugc quy dinh
tai diém d, khoan 1, Bi€u 65 cua Luat Luu trit ndm 2024, ddam bio cong khai,
minh bach va dung quy dinh phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc.

d) Ung dung cong nghé théng tin, chi dong chuyén doi s6, dam bao
an toan thong tin

- Tang cuong tmg dung cong nghé thong tin va cac nén tang s trong toan
bd quy trinh quan ly tai li€u luu trit, tr tao 1ap, xur 1y, luu gitlr, dén khai thac va
st dung.

- Chu dong trién khai cac giai phap chuyén doi s trong cong tac luu tri,
bao gdm st dung phan mém quan 1y ho so tai liéu, h¢ thong luu trir dién tu.

- Pam bao an toan thong tin, an ninh mang trong qué trinh sé héa, bao
quan va st dung tai liéu luu trit s6, tuan thi nghiém cac quy dinh ctua phép luat
vé bao mat, an toan dir liéu.

I11. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién theo quy dinh ctia phap luat, theo quy dinh Piéu 60
Luat Luu trir nam 2024.

IV. TO CHUC THUC HIEN

B6 phan Van thu luu trit chu tri, tham muu cho Ban lanh dao trong cong
tac trién khai thuc hién K& hoach.

- Phéi hop véi cac to chuyén mon, bd phéan c6 lién quan trong viéc hudng
dan xay dung ké hoach chi tiét, theo doi, giam sat, don doc vi¢c trién khai thyuc
hién cac ndi dung, nhi€ém vu vé luu trir ho so gidy va hoé so dién tu.

- Tong hop két qua trién khai, tham muu béo céo dinh ky va béo céo tong
két gtr1 S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh.
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Trén day la ké hoach trién k‘hai thi hénh Luat Luu trir pém 2025 cua
truong THCS&THPT Quéang La. D€ nghi cac t6 chirc, doan thé, can bo, gido
vién, nhan vién nghi€ém tic thuc hién./.

Noi nhin: RUONG
- S6 GD&DT (b/c);

- CB, GV, NV (t/h); . N

- Website; TRUNG HOC CO'SO'VA

- Luu VT. TRUNG HOC PHO T}

Ky boi: Bui Thi Hong Lé

Lé Thi Kim Thu
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