SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS&THPT QUANG LA Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 466/KH-THCS&THPT QL Ha Long, ngay 18 thang 10 ndm 2024

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Diéu 1¢ trudng trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va
trudng phd thdng c6 nhiéu cap hoc:

Cin ctr cong vin vin s6 2668/SGDDT-GDPT ngay 15/8/2024 ciia So& GD&DT
Quang Ninh V/v huéng dan trién khai thuc hién nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc
2024 — 2025;

Cin clr cong vian Cong van s6 1169/HD-PGDPT ngay 27/8/2024 cua phong
GD&DT Ha Long vé viéc hudng dan trién khai thuc hién nhiém vy gido duc trung hoc
nam hoc 2024 — 2025;

Can ctt Chi thi s6 38-CT/TU ngay 05/9/2023 cua Ban Thudng vu tinh ay vé
tang cudng su lanh dao cua Pang, quan ly cua Nha nudc trong nang cao chat
lwong gi4o duc phé théng tinh Quang Ninh giai doan 2023 - 2025, dinh huéng
dén nam 2030;

Cin ctr Hudng dan s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cua So Giao duc
va Pao tao Quang Ninh vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc d6i voi
gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Thuc hién Ké hoach s6 384/KH-THCS&THPT QL ngay 20/9/2024 Ké
hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cua Truong THCS&THPT
Quang La.

Truong THCS&THPT Quéang La xay dung Ké hoach kiém tra no1 bo, nam
hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bd nha truong gop phan danh gia thuc
trang viéc thuc hién ké hoach chi dao nhiém vu nam hoc, lam tbt cong tac tu van
vé cong tac quan ly, gitp Hiéu trudng thyc hién ding vai tro, chirc ning, nhiém
vu va trach nhiém cta minh tir d6 c6 giai phap tich cuc hitu hiéu dé ddi mai
cong tac quan 1y ctia nha trudng gép phan nang cao chat lugng gido duc.

- Panh gia dtng thuc trang, xac dinh rd uu diém, khuyét diém dé kip thoi
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dong vién, nhac nhg, xu 1y, khic phuc.

- Gilip cé&n by, giao vién, nhan vién tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Bién qua trinh thanh tra, kiém tra noi bo thanh tu thanh tra, kiém tra thuc
hién quy dinh vé& chuy&n mén, nghiép vu dé tu danh gid, rat kinh nghiém trong
thuc thi nhiém vu.

- Tang cudng cdng tac quan ly cac hoat dong gi4o duc, nang cao chat lugng
gido duc, gop phan thuc hién tot muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc va
dao tao.

2. Yéu cau

- Viéc thanh tra, kiém tra ndi bo dam bao theo ding quy dinh (dwoc huéng
dan tai céng van 2637/SGDPT-TTr ngay 22/9/2023 cua S¢ GD&PT Qudng
Ninh vé viéc Huéng ddn thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc déi Véi
gi4o duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thiong xuyén).

- Ban thanh tra, kiém tra noi bo phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh
gia toan bd cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bo trén co so thanh tra,
kiém tra, ddi chiéu cac quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat vé gido duc
va cac van ban lién quan cia cac co quan c6 tham quyén.

- Noi dung thanh tra, kiém tra phai linh hoat, trong tam, trong diém, phi hop
véi nhiém vu duoc phan cong cho cac ca nhan; gan véi yéu cau danh gia can bo
quan ly, gido vién theo chuan nghé nghiép va cac vin ban quy pham phép luat
khac co lién quan.

II. No§i dung

1. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra dinh ki: Kiém tra theo cac noi dung trong ké hoach da dugc
Hiéu truong phé duyét, gdm kiém tra thuong xuyén (hang ngay); kiém tra theo
tun, thang, hoc ki.

- Kiém tra d6t xuat: Chi tién hanh khi phat hién td churc, ca nhan c6 dau
hiéu vi pham phap luat, vi pham quy ché chuyén mon, theo yéu cau giai quyét
khiéu nai, t& cdo, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc hodac do thu truéng co
quan quan 1y cap trén c¢6 tham quyén giao.

2. Pbi tuwong kiém tra: Lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong hoat dong
trong nha truong.

3. Noi dung kiém tra

3.1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duogc giao cua lanh dao,



vién chtrc, nguoi lao dong

- Viéc thyc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao co sé gido duc.

- N6i dung thanh tra, kiém tra hoat dong su pham cua nha gido bao gé)m:

+ Quy dinh dao dtrc nha giao; pham chat chinh tri, dao duc, 16i song.

+ Céc cong tac duoc giao: Thyc hién qui ché chuyén mén (thuc hién chuong
trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc; gido duc dao duc, tham my, thé chat... cac
yéu cAu vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; tham gia sinh hoat t6
chuyén mon, tu bdi dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghiép vu chuyén mon; két
qua giang day, gido duc; cong tac chu nhi¢m 16p, hoat dong gido duc ngoai gio
1én 16p, cong tac Poan- Poi, hoat dong xa hoi; két qua danh gia xép loai ngudi
hoc; tham gia cong tac khac.

3.2. Thanh tra, kiém tra hoat déng cua cac to, nhom chuyén mén, t6 vin
phong, cac bd phan thu vién, thiét bi, tai chinh, van thu, y té trudng hoc.

3.2.1. Cong tac quan |y cua to trudong, nhém trudng

- H6 so chuyén mon; hd so quan 1y.

- Cht luong day - hoc cua td, nhoém chuyén mon.

- Nén nép sinh hoat chuyén maon.

- Ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

3.2.2. Cong tac thiét bi day hoc, thu vién trong nha truong

- N6i dung kiém tra thiét bi day hoc bao gém: Kiém tra ké hoach mua sam
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co s& vat
chét, thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra
viéc khai thac, str dung thiét bi day hoc.

- N6i dung kiém tra thu vién gom: Kiém tra co s& vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghé, k¢, tn); kiém tra viéc sép Xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; kiém tra
sb lugng va chét lugng séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh giao duc, bang dia
gido khoa...; kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thyc hién ndi qui, viéc
cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, gioi thigu, théng k&, phan loai, bd
sung sach bao; thuc hién nén nép, tinh than, thai d6 lam viéc...).

3.2.3. Cong tac tai chinh, tai san va cong tac ké toan

- Thu, chi cac khoan dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.

- Céc khoan chi ngan sach, chi khac cta don vi.

- Viéc xéc dinh cac khoan chénh 1€ch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy.



- Céc quan hé thanh toan.

- Viéc quan 1y va st dung tién mat.

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- Cong tac mua sam, dau tu xdy dung co ban (néu co).

- Viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.
3.2.4. Kiém tra hoat dong cua bd phan vin thu, hanh chinh
- Viéc chuyén, luu trit cong vin di, cong vin dén.

- Viéc quan 1y va st dung con déu.

- Kiém tra viéc quan 1y cac hd so, sb sach hanh chinh, giao vu (sé dang bo,
sb goi tén ghi diém, sb ghi dau bai, s bao giang, hoc ba, ) quan ly cép phat van
bang, chtng chi, s6 theo ddi phd cap gido duc, so nghi quyét cia nha truong, sd
khen thudng, ky luat hoc sinh, sO luu trit cac van ban, cong van va cac loai ho so
s6 sach khac...).

3.2.5. Kiém tra hoat dong cua bg phany té hoc duong

- Kiém tra viéc quan 1y cac ho so, s0 sach chuyén mén; an toan vé sinh thyc
pham, phong chéng dich bénh ...); kiém tra thiét bi, y té ... (co s& vat chat, viéc
sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; bado quan, théng ké thiét bi y té;

3.3. Kiém tra hoat dong cua cong tac tu van tam Iy hoc duong va hoat dong
ky ning soéng, hoat dong ngoai gio chinh khoa (néu co): Viéc xay dung ké
hoach, Quyét dinh thanh 13ap, cac hoat dong.

3.4. Kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu truong, Pho Hiéu trudng;

- Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc ky,
ké hoach thang cua truong hoc va cac bo phan).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép lut.
- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.

- Viéc quan 1y va t6 chtrc gido duc hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tac gitta nha trudng véi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.
- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong.
- Viéc xay dung, co s¢ vat chét thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach cia Nha nudc véi co sé gido duc,



nha giao, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

- Viéc thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thuc hién cong khai.

- Viéc thuc hién coéng tac phong, chng tham nhiing, tiéu cuc, chdng ling
phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao, xir Iy kién nghi,
phéan anh.

- Cong tac kiém dinh chat lugng gido duc va xdy dung trudng chuin qudc
gia.

4. S6 cude kiém tra: 07 cudc.

5. H6 so kiém tra gom:

OQuyét dinh thanh Igp Ban Kiém tra: Bién ban kiém tra ciia cdc b phdn;
théng bdo két qua kiém tra ciia Hidu truéng; xit Iy sau kiém tra).

- Thu trudng co s gido duc ban hanh quyét dinh thanh tra, kiém tra bang
van ban, trong pham vi 15 ngdy trude khi thue hién cudc thanh tra, kiém tra phai
thong bao cho dbi twong thanh tra, kiém tra biét (trudng hop kiém tra dot xuét
c6 thé bao trudc hodc khong bao trude tiy theo yéu cau cudc kiém tra).

- Viéc tién hanh kiém tra bao gom céc budc sau day: 1-Cong bd quyét dinh
kiém tra; 2-Thu nhan théng tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra; 3-Xem
x¢t, xac minh tinh xac thuc cia cac thong tin, tai li€u lién quan dén noi dung
kiém tra; 4-Nghién ctru, dbi chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé timg
ndi dung kiém tra; 5-Lam viéc v6i cac don vi, ca nhan c6 lién quan dé 1am rd
ndi dung kiém tra; 6-Két thuc kiém tra truc tiép, Trudng doan kiém tra lap bién
ban kiém tra.

- Xay dung bao cio két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra

+ Tung thanh vién doan kiém tra khi két thuc 1am viéc voi doi tuong kiém
tra phai lap bién ban kiém tra kém theo hd so ting phan theo ndi dung kiém tra
dugc phan cong.

+ Két thic viéc tién hanh kiém tra, doan kiém tra c6 trach nhiém xay dung
bao cao két qua kiém tra gdm céac ndi dung sau: Khai quat dic diém tinh hinh;
két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia ting ndi dung da kiém tra; kién
nghi bi¢n phap xu ly.

+ Thong bao két qua kiém tra: Thu trudng co sd gido duc thong bao két qua



kiém tra tai phién hop cua don vi.

- Thuc hién xir 1y sau thanh tra, kiém tra. Can cr két qua kiém tra, th trudng
co s& gido duc c6 trach nhiém xem xét, xir 1y kip thoi két qua kiém tra nhu sau:

+ Pon dbc, ap dung cac bién phap theo thAm quyén va quy dinh hién hanh
budc ca nhan, b phan thuc hién kién nghi, quyét dinh x1r Iy sau kiém tra.

+ Ap dung theo thdm quyén hoic kién nghi cac co quan c6 tham quyén ap
dung céac hinh thirc xur 1y ky luét, xtr phat vi pham hanh chinh va cac hinh thuc
khac theo quy dinh cua phap luat ddi v&i cac ca nhan, bd phan khong thuc hién,
thuc hién khong déy da hodc thuc hién khong dung thoi han céc kién nghi,
quyét dinh xu 1y.

- Luu trit hd so kiém tra tai bd phan van thu.
I11. T6 chirc thuc hién

1. Hi¢u truwdéng nha trwong

T6 chic xay dung, phé duyét ké hoach thanh tra, kiém tra, thong bao
cong khai trong nha trudng dam bao ké hoach thanh tra, kiém tra noi b co
trong tam trong diém, bam sat nhiém vu nam hoc;

T6 chac thyc hién ké hoach phu hop véi tinh hinh thuc té tai nha
truong.

2. Poan thanh tra, kiém tra ndi bd

T6 chirc xay dung ké hoach tién hanh thanh tra, kiém tra theo quyét
dinh da dugc Hi¢u truéong ban hanh.

3. Poi twong kiém tra

- Thyc hién K& hoach kiém tra cta nha trudng.

- Chuén bi déy du cac loai hd so, sb sach, tai liéu lién quan dén céc noi
dung kiém tra.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2024 - 2025 cua trudng
THCS&THPT Quang La, yéu cau cac to chiic, bd phan va ca nhan trong nha
truong can ¢t thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién, néu ¢6 vudng mac can kip
thoi bao cdo vé 1anh dao nha trudng dé dugc giai quyét./.

Noi nhan:
- S6 GD&DT (b/c);
- Hi¢u truong, cac PHTT;
- Cac tb chirc, doan thé;
- Té/nhém chuyén mén;
- Thanh vién Ban KTNB;
- Luu: VT, Ban KTNB.

¢ Thi Kim Thu
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